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ALYTAUS JAUNIMO CENTRO VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Alytaus jaunimo centro viesujy pirkimy vykdymo tvarkos apragas (toliau — aprasas)
nustato vieSujy pirkimy organizavimo ir vykdymo eiga, vidaus kontrolés sistema, atsakingus
asmenis ir ju funkcijas.

2. Alytaus jaunimo centro darbuotojai (toliau — darbuotojai), planuodami ir atlikdami
pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés priemones, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos vieSuju pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, MaZos vertés
pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu Vie$uju pirkimy tamybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d.
isakymu Nr. 1S-97 (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais istatymais ir juos
igyvendinanCiaisiais teisés aktais, Alytaus miesto savivaldybés administracijos ir Alytaus miesto
savivaldybeés valdomy (kontroliuojamy) perkanéiyjy organizacijy (biudZetiniy ir vieSuyju istaigy)
centralizuoty ir decentralizuoty viesujy pirkimy vykdymo tvarkos aprasu, Alytaus jaunimo centro
vidaus dokumentais, reglamentuojanciais pirkimus. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyju pirkimy
procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir
konfidencialumo, nesaliskumo reikalavimuy.

3. ApraSo tikslas — sukurti vykdomy centralizuoty ir decentralizuoty viesyju pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, uztikrinancia vykdomy vieSuju pirkimy teisétuma,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, konkurencijos ir
skaidrumo principy laikymasi, istaigos veiklos plany igyvendinima, sutartiniy isipareigojimy
tretiesiems asmenims laikymasi.

4. ApraSe vartojamos savokos:

4.1 Centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis — sutartis, pasirasyta
Alytaus miesto savivaldybés administracijos (toliau — Alytaus miesto CPO) ir Alytaus jaunimo
centro direktoriaus (toliau — direktorius), kuria Alytaus miesto CPO pavedama Alytaus jaunimo
centro vardu atlikti jo inicijuoty centralizuoty vieSyju pirkimy, numatyty jo patvirtintame
planuojamy atlikti kiekvienais einamaisiais kalendoriniais metais viefuyjy pirkimy plane (toliau —
Pirkimy planas), proceduras.

4.2. Centralizuotas pirkimas — Alytaus miesto CPO vykdomas pirkimas, kuris
Viedyju pirkimy valdymo sistemoje (toliau — VIPIS) paZymétas centralizuotu.

4.3. Decentralizuotas pirkimas — Alytaus jaunimo centro vykdomas pirkimas, kuris
VIPIS valdymo sistemoje paZymétas decentralizuotu.

4.4. CPO elektroninis katalogas — VS CPO LT centralizuoty pirkimy katalogas.

4.5. Pirkimy iniciatorius — direktoriaus {sakymu paskirtas darbuotojas, kuris inicijavo
vieSojo pirkimo procedirg (VIPIS sistemoje nurodé poreikj bei pateiké Pirkimo paraiska).

4.6. Komisija (toliau — VPK) — direktoriaus jsakymu, vadovaujantis Viesyju pirkimy
istatymo 19 straipsniu, sudaryta komisija, kuri VPK darbo reglamente nustatyta tvarka organizuoja
ir atlicka perkan€iosios organizacijos vykdomus pirkimus. VPK viesaji pirkima atlieka visais
atvejais, i8skyrus atvejus, kai pirkimus atlieka pirkimy organizatoriai.

4.7. Pirkimy organizatorius — direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka supaprastintus maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VPK.



4.8. Pirkimy valdymo sistema (toliau — VIPIS) — Alytaus miesto CPO ir Alytaus
jaunimo centro naudojama programiné iranga, skirta pirkimams planuoti, vykdyti ir vielojo pirkimo
sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje atlikti.

4.9. CVP IS administratorius — direktoriaus isakymu paskirtas darbuotojas ar ji
pavaduojantis darbuotojas, turintis teisg Centrinéje vie§ujy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau
— CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciaja organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus,
ekspertus ir kt.).

4.10. Pirkimy planas — apraSe nustatyta tvarka perkandiosios organizacijos VIPIS
sistemoje parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby vie$yju pirkimy sarasas.

4.11. Pirkimy suvestiné — pagal Viesuju pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir
tvarka Alytaus jaunimo centro parengta ir paskelbta CVP IS informacija apie biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus.

4.12. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiu, paslaugy ir
darby pasiulg, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiandius VieSujy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytus subjektus), ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir
kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su
pirkimais, priimti.

4.13. Pirkimo paraifka — Alytaus jaunimo centro VIPIS sistemoje pateikta
informacija, kurioje pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija,
kuri pagrindZia jo priimty sprendimy atitikti VieSyju pirkimu istatymo ir kity pirkimus
reglamentuojandéiy teisés akty reikalavimams.

4.14. Tiekéjy apklausos paZyma — Alytaus jaunimo centro VIPIS sistemoje pateikta
informacija, kuri pildoma pirkimu organizatoriui vykdant maZos vertés neskelbiamus pirkimus
(i3skyrus atvejus, kai buvo priimtas sprendimas nutraukti pirkimo procediiras) ir pagrindzianti jo
priimty sprendimy atitikti VieSujy pirkimy istatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
reikalavimams.

4.15. Pirkimy proceso administratorius — direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris yra atsakingas uZz perkanGiosios organizacijos vie$uju pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitra.

4.16. Sutarties vykdytojas — direktoriaus jsakymu paskirtas ir sutartyje nurodytas
darbuotojas, atsakingas uZ sutarties vykdyma.

4.17. Sutaréiy administratorius — direktoriaus {sakymu paskirtas darbuotojas
atsakingas uZ pirkimo sutarciy registracija, administravima bei vykdymo prevencine kontrole.

4.18. Kitos aprase vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Viesujuy
pirkimy jstatyme.

5. Pakitus apra¥e minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiid#io dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtuidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

6. Sio apraso nuostatomis vadovaujamasi ir tuo atveju, kai, esant nenumatytoms
aplinkybéms ir siekiant uztikrinti vieSojo intereso apsauga, iskaitant visuomenés sveikatos ir
aplinkos apsauga, reikalinga ypac skubiai vykdyti prekiy, paslaugy ar darby isigijima.

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

7. Uz VieSyju pirkimy istatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés
akty laikymosi uztikrinima Alytaus jaunimo centre yra atsakingas direktorius.

8. Alytaus jaunimo centro darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

8.1. pirkimy proceso administratorius;

8.2. pirkimy iniciatorius;

8.3. pirkimy organizatorius;

8.4. komisija;



8.5. sutarties vykdytojas;

8.6. CVP IS administratorius;

8.7. sutaréiy administratorius.

9. Pirkimy proceso administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

9.1. pagal direktoriaus patvirtinta Pirkimy plang rengia Alytaus jaunimo centro
pirkimy suvesting ir skelbia CVP IS VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

9.2. rengia Pirkimy vykdymo tvarkos aprasa;

9.3. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojan¢iy pirkimus, ir ju pakeitimy
stebéseng;

9.4. atlieka Alytaus jaunimo centro vidaus dokumentuy, susijusiy su pirkimais, tarp ju ir
Pirkimy vykdymo tvarkos apra3o, atitikties galiojantiems teisés aktams stebésena ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus;

9.5. vykdo kity Alytaus jaunimo centro vidaus dokumenty, privalomy skelbti Viesujy
pirkimy istatyme nustatyta tvarka, paskelbima;

9.6. uZtikrina, kad naujas paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi
naujos sudarytos VieSyju pirkimu komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty
nesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus;

9.7. CVP IS skelbia pirkimo sutart] ir laiméjusi pasililyma arba informacija apie ZodZiu
sudaryta pirkimo sutart pagal VieSuju pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka;

9.8. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties paZeidimo, jtraukia tiekéjus |
Nepatikimy tiekéjy sarasa.

10. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

10.1. atlieka rinkos tyrima;

10.2. rengia ir teikia VIPIS sistemoje informacija apie poreik] isigyti prekes, paslaugas
ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais, esant poreikiui, teikia atnaujinta informacija;

10.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo Pirkimo paraiska ir kartu su Pirkimo
paraiSka rengia ir pateikia Pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei
tokie siulomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasiulymy
vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta (jeigu toks rengiamas) arba pagrindines pirkimo
sutarties salygas (jei tokias siulo), pagrindima dél pirkimo objekto neskaidymo i dalis, pagrindima
nepirkti i§ CPO elektroninio katalogo (jei privaloma) ir kt. dokumentus ar informacija, reikalingus
pirkimo procedirai vykdyti;

10.4. teikia iSvadas dél gauty pretenziju, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta
§io apraSo 10.3 punkte;

10.5. inicijuoja pagal preliminariaja sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
proceduras;

10.6. atlieka kitas $iame apraSe nustatytas funkcijas.

11. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

11.1. atlieka maZos vertés pirkimo procediiras, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté nevirSija 15 000 Eur (penkiolika tokstanéiy eury) be PVM;

11.2. vykdo prekiu, paslaugy ar darby pirkimus, naudodamasis CPO elektroniniu
katalogu;

11.3. pildo Tiekeéjy apklausos paZyma;

11.4. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir
technines specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurodé pirkimy iniciatorius;

11.5. pirkimo procedury vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procedtry nutraukima, VIPIS sistemoje teikdamas prane§ima
Alytaus jaunimo centro direktoriui. Direktoriui VIPIS sistemoje uZra§ius rezoliucija ir priémus
sprendimag dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;



11.6. vizuoja gautas saskaitas faktiiras ir kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje
numatytus apskaitos dokumentus.

12. Komisija, jos funkcijos ir atsakomybé:

12.1. Mazos vertés pirkimy komisija atlicka maZos vertés pirkimy procediras, kai
prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazZesné kaip 70 000 Eur (septyniasde§imt tukstanéiy eury) be
PVM, o darby — maZesné kaip 174 000 Eur (vienas $imtas septyniasde$imt keturi tikstan&iai eury)
be PVM;

12.2. VieSyjy pirkimy komisija vykdo tarptautinés vertés ir supaprastinty (i8skyrus
mazos vertés) pirkimy procediras;

12.3. jei reikalinga, siilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus,
pasiulymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy
iniciatorius arba sitillo pateikty reikalavimy pataisymus.

13. Sutarties vykdytojo funkcijos ir atsakomybé:

13.1. priziuri Alytaus jaunimo centro sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jo
isipareigojimy vykdyma ir priZitri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiu, paslaugy ir
darby, atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

13.2. pasiralo prekiu, paslaugy, darby priémimo—perdavimo aktus, tokiu budu
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby;

13.3. inicijuoja siulymus dél sutarties keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

13.4. esant poreikiui, rengia sutarties pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

13.5. atsako uZ sutarties vykdymo sisteminga kontrolg laiku, tinkama sutarties
sudaryma ir jos pratesimo, keitimo, nutraukimo inicijavima.

14. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

14.1. atsako uZ duomeny apie Alytaus jaunimo centra aktualuma ir teisinguma,
administruoja Alytaus jaunimo centro darbuotojams suteiktas teises;

14.2. sukuria ir registruoja naujus CVP IS naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

14.3. Alytaus jaunimo centro darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina ju
prieiga prie CVP IS.

15. Sutarciy administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir ju pakeitimus;

15.2. prizitiri ir saugo pasiraSyty ir uZregistruoty sutaréiy ir ju pakeitimy originalus iki
pirkimo sutarties ivykdymo bei organizuoja §iy dokumenty perdavima i archyva;

15.3. atlieka sutaréiy vykdymo prevencine kontrole: priZiiri sutaréiy galiojimo
terminus, stebi, kad nebuity iSmokéta daugiau 168y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai
buty vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygu;

15.4. administruoja E-saskaita paskyra ir $ioje sistemoje tvarko Alytaus jaunimo centro
gautas saskaitas faktliras ir kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus.

16. Alytaus jaunimo centro darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys
daryti jtaka jo rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus baty laikomasi lygiateisi$kumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai. VieSyju pirkimuy
procese dalyvaujantys asmenys turi deklaruoti savo vie§uosius interesus ir laikytis konfidencialumo
ir ne$aliSkumo reikalavimy.



III SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

17. Alytaus jaunimo centro reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreiki planuoja direktorius arba asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavima.

18. Alytaus jaunimo centras ne véliau kaip iki einamujy kalendoriniy mety gruodzio 1
dienos Alytaus miesto CPO VIPIS sistemos priemonémis turi pateikti informacija apie poreiki
isigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinandiais kalendoriniais metais.

19. Pirkimo poreikis VIPIS sistemoje teikiamas vizuoti direktoriui. Poreikis gali bati
teikiamas vizuoti ir kitiems su pirkimais susijusiems asmenims.

20. Prie§ pateikdamas VIPIS sistemos priemonémis informacija apie poreiki isigyti
prekiy, paslaugy ar darby, pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis Numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birZelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaidiavimo
metodikos patvirtinimo* (toliau — metodika), turi remdamasis skaic¢iuojamosiomis kainomis,
panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais savaranki$kai, be Alytaus miesto CPO veiksmuy,
nustatyti pirkimo vertg. UZ nustatyta pirkimo verte, taip pat uZ kitos VIPIS sistemos priemonémis
pateiktos informacijos teisinguma yra atsakingas tik pirkimy iniciatorius.

21. Alytaus miesto CPO ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo apraso 18
punkte nurodytos informacijos gavimo pagal gauta poreiki VIPIS sistemoje parengia Pirkimy plano
projekta prie kiekvienos pirkimo plano eilutés nurodydamas pirkimo tipa (centralizuotas arba
decentralizuotas pirkimas).

22. Pirkimy plang VIPIS sistemos priemonémis tvirtina direktorius.

23. Per metus Pirkimy planas gali biiti koreguojamas. Pirkimy iniciatorius aprago 20
punkte nustatyta tvarka apskai¢iuoja pirkimo vertg ir informacija apie poreikj isigyti Pirkimy plane
nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia VIPIS sistemoje, uZpildydamas informacija apie
poreiki. Alytaus miesto CPO ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nurodytos informacijos
gavimo pagal gautg informacija VIPIS sistemoje parengia Pirkimy plano papildymo projekta.

24. VIPIS sistemoje patvirtinus metini Pirkimu plang ar jo papildyma, uz pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas darbuotojas skelbia Pirkimy
plano suvesting arba Pakeitimy suvesting Vie$yjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

25. Pirkimo iniciatorius, norédamas inicijuoti planuojamy vykdyti einamaisiais
kalendoriniais metais Pirkimy plane esanti pirkima, VIPIS sistemoje turi uzpildyti Pirkimo
paraiSkos forma.

26. Pirkimo iniciatorius uZpildo Pirkimo paraiskq ir nurodo reikalinga pirkimui
vykdyti informacija, naudodamasis VIPIS sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais ir / ar
dokumentais. Prie Pirkimo paraiSkos turi buti pridéti $ie dokumentai / informacija (3ie dokumentai
gali buti nepridedami, kai aprase nustatytais atvejais tickéjai apklausiami ZodZiu):

26.1. pirkimo techninés specifikacijos projektas (suformuojamas VIPIS sistemoje arba
pateikiamas atskiras dokumentas laisva forma);

26.2. pagrindines pirkimo sutarties salygos arba parengtas pirkimo sutarties projektas;

26.3. tiekejo pasiulymo formos projektas (suformuojamas VIPIS sistemoje, pateikiant
visg reikalingg informacijg ir duomenis Pirkimo paraiskoje. Esant poreikiui ir pirkimo iniciatoriui
nusprendus, Pasiulymo forma papildyti informacija, lentelémis (pvz., dél kainos apskaitiavimo),
nenumatytomis Pirkimy valdymo sistemoje, papildoma informacija pateikiama pridedant
dokumenta ,,MS Excel®, ,,MS Word* ar kt. redaguojamais dokumenty formatais);



26.4. tiekejy kvalifikacijos reikalavimai, jeigu jie tikrinami, kuriuos pirkimo
iniciatorius suformuoja VIPIS sistemoje, naudojantis parengtais ir esandiais standartiniais
pasirinkimais arba jrasant reikalingus duomenis;

26.5. tiekejy pasiulymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais
atvejais, kai pasirenkamas kainos ar sanaudy ir kokybés santykio arba sanaudy vertinimo kriterijus,
kuriuos pirkimo iniciatorius suformuoja VIPIS sistemoje, naudodamasis parengtais ir esandiais
standartiniais pasirinkimais arba jrasant reikalingus duomenis.

27. Pirkimy iniciatorius yra atsakingas uZ tinkamos Pirkimo paraikos pateikima bei
Pirkimo paraiSkoje ir kituose apraSo 26 punkte nurodytuose dokumentuose pateiktos informacijos
teisinguma, teisétuma, pagristuma, objektyvumg ir bei atitikima Vie$yjy pirkimy istatymo bei kity
vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimams.

28. Pirkimo paraiSka VIPIS sistemoje, teikia Pirkimy iniciatorius nustatyta tvarka.

29. VieSyjy pirkimy istatymo nustatyta tvarka Centralizuotus pirkimus atlieka Alytaus
miesto CPO, decentralizuotus pirkimus atlieka Pirkimy organizatorius.

30. Pirkimo dokumentus pagal pateikta Pirkimo paraiska ir su ja pateiktais
dokumentais rengia komisija arba Pirkimu organizatorius, tai yra konkrety pirkima vykdantis
subjektas. Pirkimo dokumentai rengiami laikantis VieSujy pirkimy istatymo, kity istatymy ir juos
igyvendinanéiy poistatyminiy teisés akty reikalavimy.

31. Pirkimu organizatorius mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos budu
atlieka apraSo V skyriuje nustatyta tvarka.

32. Pirkimy organizatorius arba komisija bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties
sudarymo turi teisg nutraukti vieSojo pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo
galima numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti Vie$yju pirkimy istatymo 17 straipsnio
1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima i§taisyti. Pirkimo procediiros gali bati
nutraukiamos Alytaus miesto CPO ar Alytaus jaunimo centro valia bei iniciatyva, pateikiant
raSytines argumentuotas nutraukimo priezastis.

V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

33. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasiiilyma,
sudaryta vieSojo pirkimo sutarti, preliminariaja sutarti ir ju pakeitimus CVP IS, kaip numatyta
VieSyju pirkimy istatymo 86 straipsnio 9 dalyje, direktoriaus isakymu paskirtas pirkimy
organizatorius.

34. Pirkimy organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos
budu, turi apklausti ne maZiau kaip 3 potencialius tiekéjus, iSskyrus apraso 35 punkte nustatytus
atvejus, jeigu Alytaus jaunimo centro vidiniuose dokumentuose nenumatyta kitaip.

35. Vienas tiekéjas gali buti apklausiamas §iais atvejais:

35.1. kai perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté nevirgija
3 000 Eur (trijy tukstanciy eury) be PVM;

35.2. VPT MazZos vertés pirkimy tvarkos apraSo 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8-24.2.28
punktuose nustatytais atvejais.

36. Atliekant maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami
ZodZiu arba raStu. Neskelbiamos apklausos procediira Zodziu gali buti atlieka visais atvejais, kai
planuojamos sudaryti prekiy, paslaugy ir darby sutarties verté nevirSija 5 000 BEur (penkiy
tukstan¢iy eury) be PVM, taip pat MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8—
24.2.28 punktuose nustatytais atvejais. Visais kitais atvejais tiekéjai apklausiami rastu.

37. MaZos vertés pirkimo, atlieckamo neskelbiamos apklausos budu, atveju turi biiti
rengiami $ie pirkimo ir su pirkimu susije dokumentai:

37.1. kai pirkimas atliekamas ZodZiu:

37.1.1. Pirkimo paraiska, rengiama VIPIS sistemoje;

37.1.2. tiekéjy apklausos paZyma, rengiama VIPIS sistemoje;



37.1.3. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba pirkimo sutarties projektas (jeigu
sutartis sudaroma rastu);

37.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagristi nejprastai mazg
pasitlymo kaing (deryby atveju — galuting kaina) ir kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus
reguliuojanciy teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu);

37.2. kai pirkimas atlickamas raStu:

37.2.1. Pirkimo parai8ka, rengiama VIPIS sistemoje;

37.2.2. Tiekéjy apklausos pazyma, rengiama VIPIS sistemoje;

37.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos);

37.2.4. pagrindines pirkimo sutarties salygos arba pirkimo sutarties projektas (jeigu
sutartis sudaroma rastu);

37.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, prane$imai
tickéjams, praSymas tiekéjui pagristi neiprastai maZa pasiulymo kaing (deryby atveju — galutine
kaing) ir kiti dokumentai, kuriuos pagal vie$uosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus
butina parengti rastu).

38. Pirkimo paraiSka ir Tiekéju apklausos paZyma gali buti uZpildomos po atlikty
pirkimo procedury (bet ne véliau kaip per 20 kalendoriniy dieny) $iais atvejais:

38.1. jeigu perkamos savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanéiy pagal darbo sutarti, mokymo (seminary) paslaugos vykdant neskelbiama apklausa;

38.2. atliekant skubius pirkimus, kuriy poreikis i8kyla dél perkanéiosios organizacijos
nenumatyty aplinkybiy;

38.3. jei perkamos prekés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas
léSas.

39. Kai maZos vertés pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjams turi
buti pateikiama §i informacija:

39.1. pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

39.2. pagal koki kriteriju bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSuju pirkimy {statymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasiulymo
vertinimo kriteriju;

39.3. kokias savo sitlomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti
tiekéjas, kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma.

40. Apklausiant ZodZiu, su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaina.

41. Apklausiant rastu, kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar
CVP IS priemonémis, MaZos vertés pirkimu tvarkos aprae nustatytais atvejais — tik CVP IS
priemonémis, nustacius protinga termina pasitilymams pateikti. Pasitlymus rastu gali biiti prasoma
pateikti elektroniniu paStu, CVP IS priemonémis ar vokuose, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprade
nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi
buti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi buti saugomas elektroninio lai§ko i§rasas, patvirtinantis, kuriems
tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

VI SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

42. PasiraSydamas centralizuoty vieSuju pirkimy veiklos paslaugy sutartj (toliau —
sutartis) su Alytaus miesto CPO, Alytaus jaunimo centras paveda Alytaus miesto CPO atlikti
centralizuoty prekiu, paslaugy ir/ar darby pirkimy proceduras.

43. Atlikdama pirkimo proceduras Alytaus miesto CPO:

43.1. esant poreikiui, konsultuoja perkanciasias organizacijas dél pirkimo procediiry,
pirkimo objekto technines specifikacijos, tiekéjams keliamy pasalinimo pagrindy bei kvalifikacijos



reikalavimy, pirkimo sutarties salygy ir kity pirkimui atlikti reikalingy dokumenty parengimo bei
kitais darbo su VIPIS sistema susijusiais klausimais;

43.2. atlieka pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo.

44. Alytaus jaunimo centras, siekdamas inicijuoti pirkimo procediras, aprago 25-28
punktuose nustatyta tvarka, VIPIS sistemos priemonémis Alytaus miesto CPO pateikia uZpildyta ir
direktoriaus patvirtinta Pirkimo paraiska.

45. Ivertinusi Pirkimo paraiSka bei prie jos pridétus dokumentus ir nustadiusi, kad
pateikta informacija neatitinka VieSujy pirkimy istatymo ar kity teisés akty reikalavimy arba yra
kity esminiy pateiktos informacijos netikslumy, Alytaus miesto CPO ne véliau kaip per 5 darbo
dienas graZina Pirkimo paraiskg patikslinti Alytaus jaunimo centrui, nurodydama, kokie netikslumai
ar prieStaravimai (toliau — pastabos) yra taisytini.

46. Alytaus jaunimo centras ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pastaby gavimo,
VIPIS sistemoje patikslina Pirkimo paraiska ir pakartotinai pateikia ja Alytaus miesto CPO.

47. Pirkimo paraiSka ir susijg dokumentai (jeigu reikia jos papildymai ir patikslinimai),
Alytaus miesto CPO turi buti pateikti ne véliau kaip pries:

47.1. 130 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasira§ymo, kai pagal
VieSyju pirkimy jstatymo nuostatas turi biiti atlickamas tarptautinis pirkimas;

47.2. 100 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasira§ymo, kai pagal
VieSyy pirkimy istatymo nuostatas turi biiti atliekamas supaprastintas pirkimas;

47.3. 50 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasira§ymo, kai pagal
VieSyju pirkimy istatymo ir MaZos vertés pirkimy tvarkos aprafo nuostatas turi biti atlickamas
supaprastintas mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos budu.

48. Jei pirkimo dokumentai derinami su tre¢iaja Salimi (agentira ir pan.) ar vykdoma
rinkos konsultacija, 47.1-47.3 punktuose nurodytas pateikimo terminas turi biiti ilgesnis ne maiau
kaip 30 kalendoriniy dieny, ta¢iau visais atvejais turi buti atsiZvelgiama { tre¢iajai $aliai suderinimui
reikalinga termina.

49. Alytaus miesto CPO gali atsisakyti atlikti pirkima, jeigu Pirkimo paraiskoje
pateikta informacija neatitinka VieSyjuy pirkimy istatymo ar kity teisés akty reikalavimy. Tokiu
atveju Alytaus miesto CPO VIPIS sistemoje graZina Pirkimo paraiska Alytaus jaunimo centrui,
nurodydama tokio sprendimo motyvus.

50. Per apraSe nustatyta terming negavus visos tinkamam pirkimo vykdymui biitinos
informacijos arba paaikéjus, kad pateikta informacija neatitinka Vieyjy pirkimy istatymo ar kity
teisés akty reikalavimy, yra neteiséta ir/ar neteisinga, Alytaus miesto CPO turi teise graZinti
Pirkimo parai$ka Alytaus jaunimo centrui, sustabdyti vieSojo pirkimo procediras, nukelti ju
terminus ar nutraukti vie$ojo pirkimo proceduras.

51. Alytaus jaunimo centras kiekvienam pirkimui turi paskirti bei Pirkimo paraiskoje
nurodyti atsakinga darbuotoja, kuris gerai i¥mano pirkimo objekta ir kuris prireikus galéty dalyvauti
pirkimo procedirose eksperto / komisijos nario teisémis, turéty teise keisti, tikslinti Pirkimo
paraiSkoje (su ja pateikiamuose dokumentuose) nurodyta informacija, duomenis ir pritarti
atliekamiems koregavimams (toliau — atsakingas darbuotojas). Atsakingas darbuotojas pirkimo
vykdymo metu teikia eksperting i¥vada dél komisijos ar pirkimy organizatoriaus suformuluoty
klausimy, susijusiy su pirkimo procedury vykdymu.

52. Jeigu pirkime pasiulymai yra vertinami pagal kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj
ir pasirinktos vertinti pasitlymo techninés charakteristikos néra kiekybiskai jvertinamos, Alytaus
jaunimo centras turi pasitlyti pagal pirkimo pobudi reikalinga eksperty, kurie atliks ekspertinj
techninio pasitulymo vertinima, skaiiuy.

53. Komisijai atlikus pirkimo procediiras, pirkimo salygos, pirkimo sutarties projektas
ir kiti pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo dokumentai ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo laimétojo nustatymo dienos perduodami Alytaus jaunimo centrui, jei néra gauta pretenzijy ar
1eSkiniy.



54. Alytaus jaunimo centras, sudares pirkimo sutarti ar atlikes pirkimo sutarties
pakeitima, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo pirkimo sutarties sudarymo ar pirkimo sutarties
pakeitimo, pateikia Alytaus miesto CPO pasiradytos pirkimo sutarties ar pakeitimo kopija.

55. Laiméjusio dalyvio pasililyma, sudarytg (-as) vieSojo pirkimo sutartj (-is),
preliminarigjg sutarti ir ju pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSuyjy pirkimy istatymo 86
straipsnio 9 dalyje, paskelbia direktoriaus paskirtas pirkimy organizatorius.

VII SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

56. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, vadovaudamasis vieSuosius pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atlicka pirkimo

56.1. kiekj ir kokybe;

56.2. kaina ir jkainius;

56.3. mokéjimus;

56.4. isipareigojimy vykdymo terminus;

56.5. pakeitimus;

56.6. galiojima ir nutraukima.

57. Pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

57.1. pirkimo sutarties Salims jvykdZius sutartinius isipareigojimus;

57.2. gavus teismo sprendima dél sutarties privalomo nutraukimo;

57.3. nutraukus pirkimo sutartj aliy tarpusavio susitarimu, vienos i§ $aliy sprendimu.

58. Asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdyma, nedelsiant informuoja direktoriy apie
pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkama jvykdyma.

VIISKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

59. Gautas pretenzijas dél decentralizuoty pirkimy nagrinéja ir sprendima dél gautos
pretenzijos priima pirkimy organizatorius (ar sudaryta komisija).

60. Alytaus miesto CPO gautas pretenzijas dél jos atliekamy centralizuoty pirkimy
procedury nagrinéja ir sprendimg dél gautos pretenzijos priima Alytaus miesto CPO komisijos.

61. Pretenzijos nagrinéjamos ir gincai sprendZiami laikantis Viedyju pirkimy jstatyme
ir kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimu.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

62. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pirkimo
paraiskos, pasiulymai bei ju nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, komisijos sprendimy priémimo,
derybuy, dialogo ar kiti protokolai, susira$inéjimo su tiekéjais dokumentai, tiekéju apklausos
pazymos, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo sutartys, ju
pakeitimai ir su ju vykdymu susij¢ dokumentai saugomi VieSyju pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

63. SusipaZinti su informacija, susijusia su pasitlymy nagrinéjimu, aitkinimu,
vertinimu ir palyginimu gali tik komisijos pirmininkas ir nariai, pirkimy organizatorius, ekspertai,
VieSuju pirkimy tarmybos ir kity kontroliuojanciy institucijy atstovai, Alytaus jaunimo centro
direktorius, kiti asmenys ir institucijos, turin¢ios tokia teis¢ pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

64. Komisijos pirmininkas ir nariai, pirkimy organizatorius, ekspertas, stebétojas ir kiti
asmenys, dalyvaujantys pirkimo procedurose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, savo funkcijas
pradeda vykdyti tik po to, kai pasirado VieSujy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausiaja tarnybinés
etikos komisija nustatytos formos nefaliskumo deklaracijg (toliau — Nesaliskumo deklaracija) ir



apraSo 1 priede nustatytos formos konfidencialumo pasiZadéjima (toliau — Konfidencialumo
pasizadejimas). Uz Siame apra$o punkte nurodyty dokumenty pasira$yma ir pateikimg laiku yra
atsakingi juos pasiraSantys asmenys.

65. Alytaus jaunimo centro paskirti ekspertai, komisijos nariai, stebétojai, asmenys,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti itaka jos rezultatams, pradeda vykdyti savo
pareigas tik po to, kai yra tinkamai deklarave ir/ar patiksling privadius interesus pagal Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo istatyma. Uz $iame aprago punkte nurodytos
deklaracijos pateikima ir tikslinima yra atsakingi vieSuosius ir privadius interesus deklaruojantys
asmenys.

66. Komisiju nariai, pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, ekspertai, stebétojai,
pateke { intereso konflikto situacija, turi nusiSalinti nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priémimo proceso ar jo stebéjimo, vadovaudamiesi Zemiau nurodytais teisés aktais:

66.1. Pirkimuose kylan¢iy interesy konflikty nustatymo gairémis, patvirtintomis
Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos 2019 m. gruodZio 19 d. sprendimu Nr. KS-340 , Dél
Pirkimuose kylan¢iy interesy konflikty nustatymo gairiu patvirtinimo®;

66.2. Pirkimy procedirose dalyvaujandiy asmeny nusialinimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos 2019 m. gruodio 19 d. sprendimu Nr. KS-339
,»Dél Perkanciosios organizacijos ar perkanéiojo subjekto vadovy, pirkimo komisijos nariy, asmenu,
perkanciosios organizacijos ar perkanéiojo subjekto vadovo paskirty atlikti supaprastintus pirkimus,
pirkimy procediirose dalyvaujanéiy eksperty ir pirkimy iniciatoriy nusidalinimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.




Alytaus jaunimo centro vieSuyju
pirkimy vykdymo tvarkos
apraSo 1 priedas

(asmens vardas ir pavarde)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.

Alytus

( vietovés pavaa’inimas)

Budamas [...] (toliau — perkanéioji organizacija)

/frasyti vieajame pirkime atlickamas pareigas: Viesojo pirkimo komisijos pirmininkas, Viesojo pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas,
pirkimy organizatorius, Pretenzijy komisijos nagrinéjimo narys, kita (irasyti)/

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik {statymy ir kity teisés aktu nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
vieSuoju pirkimu (toliau — pirkimas) susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atlickant

firasyti vieSajame pirkime atlickamas pareigas: Viesojo pirkimo komisijos pirmininkas, VieSojo pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas,
pirkimy organizatorius, pirkimy iniciatorius, Pretenzijy komisijos nagrinéjimo narys, kita (jrasyti)/,

1.2. man patikétus pirkimo ir su juo susijusius dokumentus saugoti tokiu badu, kad tretieji
asmenys neturéty galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria VieSujy pirkimy istatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik ipareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik teisés akty nustatytais atvejais.

3. Man 13ai8kinta, kad konfidencialia informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$uju pirkimy istatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanéioms 3alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja teisés aktams, visuomenés interesams,
pazeidZia teisétus pirkime dalyvaujanciy tiekéjy ir/ar perkandiosios organizacijos interesus arba turi
neigiama poveiki tiekéjy konkurencijai.

4. Esu ispetas, kad, paZeides §{ pasizadéjima, turésiu atsakyti teisés akty nustatyta tvarka,
atlyginti perkanciajai organizacijai ir/ar tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)




